Aprobacién inicial: Pleno del 12 de marzo de 2024
Aprobacién definitiva : BOR n.° 141 de fecha 27 de julio de 2024

REGLAMENTO FUNCIONAMIENTO DE LA LUDOTECA

1.- OBJETO.

El presente reglamento tiene como objeto establecer las normas de
funcionamiento de la Ludoteca Municipal de Haro.

2.- DESCRIPCION DEL SERVICIO.

La Ludoteca constituye un espacio para el Jjuego dirigido a personas
menores de edad cuya finalidad es el fomento de la participacidn
infantil, el ofrecimiento de alternativas de Ocio y Tiempo, la
promocidén de valores, actitudes vy comportamientos que favorezcan
desarrollo integral de 1los nifios y los adolescentes a través del
desarrollo integral de 1los nifios y los adolescentes a través del
juego y la realizacidén de diferentes talleres y actividades, asi como
la implicacién de los adultos responsables en dichos objetivos.

Los objetivos generales que debe cumplir una ludoteca son:

a)Desarrollo integral de la personalidad a través de la intervencién
ltdico-educativa.

b)Desarrollar y apoyar la socializacidén y las relaciones del nifio con
sus iguales, y donde el juego es un factor fundamental.

3.- USUARIOS.

Serdn usuarios de la ludoteca, las personas menores de edad
correspondientes a las etapas educacidén infantil y primaria.

4 .- CALENDARIO.

El Servicio de ludoteca se desarrollard en 4 temporadas.
1°) Ludoteca escolar:

a) Del 15 de septiembre al 23 de junio, ambos inclusive (exceptuando
los periodos de Navidad y Semana santa) Permanecerda cerrada del 1 de
septiembre al 14 de septiembre, ambos

inclusive.

b)Del 24 al 30 de Jjunio estard cerrada para los usuarios y se
utilizard para las matriculas y preparaciédn de las actividades de
verano, etc.

El curso comenzard el 15 de septiembre o en su defecto el dia
siguiente habil.

2°) Ludoteca de Navidad:
Con un méximo de 10 dias, donde no serd necesario haber sido
participe en la Ludoteca.

3°) Ludoteca de Semana Santa:
Con un méximo de 8 dias, donde no serd necesario haber sido participe



en la ludoteca escolar.
4°) Ludoteca de verano (julio y agosto):
La cual se desarrollard por quincenas y donde no serd necesario haber

sido participe de la ludoteca escolar.

5.- ACTIVIDADES.

Las actividades que se incluyen en el programa de la ludoteca serén:
juegos, talleres, proyecciones, excursiones...Se podran desarrollar
actividades especiales que requieran una cuota especifica y cuyo
sistema de participacidén e inscripcidédn se realiza por parte de 1la
adjudicataria del Servicio en la propia ludoteca municipal.

6.- Grupos y horarios.

Ludoteca escolar:
Se establecen dos grupos:

Infantil: dos dias a la semana, dos horas en horario de tarde.
Primaria: dos dias a la semana dos horas en horario de tarde.

Los viernes se alternardn los 2 grupos durante dos horas por la
tarde.

El calendario y los grupos seran determinados en funcién de la
demanda del servicio existente.

Ludoteca de Navidad, Semana Santa y verano:

Se establecen dos periodos en la ludoteca de Navidad y de Semana
Santa y cuatro periodos en la ludoteca de verano.

El horario general se establece es de 9 a 14 h de lunes a viernes y
podrd ser modificado, al igual gque los grupos, en funcién de 1la
demanda existente.

7.- SOLICITUDES Y ADMISION DE PERSONAS MENORES DE EDAD.

Las solicitudes de inscripcidén se presentardn por el padre, madre o
tutor en el Registro General del Ayuntamiento o en cualquiera de los
lugares previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de

octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas dentro del plazo que indique la
convocatoria

La formalizacién de la matricula implica el compromiso de asistencia
durante todo el periodo de funcionamiento, asi como la obligatoriedad
de pago de la matricula que sea aprobada para la prestacién del
servicio de tal modo que la falta de asistencia del usuario o la baja
posterior a la formalizacidén de la matricula no eximird del pago de
la misma Serd obligatorio formalizar la matricula en los periodos
para poder participar en el programa. Se establecerd un periodo de
prescripcidén de alumnos en cada una de las cuatro temporadas, en las
fechas establecidas en la convocatoria anual que se oferte desde el
Ayuntamiento de Haro. Una vez examinadas las solicitudes se llevara a
cabo la una vez examinadas las solicitudes se 1llevard a cabo 1la
distribucién de alumnos en los diversos grupos y horarios, debiendo



confirmar su inscripcién en el periodo de matriculacidn establecido
de acuerdo a la misma convocatoria anual. En caso de que se superen
as plazas ofertadas se realizard a través de un baremo o un orden de
prioridad establecido y aprobado al efecto.

En caso de personas menores de edad con discapacidad o necesidades
especiales se estudiard a través de profesionales la conveniencia o
no de dque puedan participar en el programa siempre que puedan
desarrollar los objetivos de la ludoteca.

El Ayuntamiento a la vista del nUmero de matriculas formalizadas,
podrd optar por la no prestacién del mismo en su totalidad o de
alguna de la modalidades, en cuyo caso procederd a la devolucidén de
las cantidades ingresadas en concepto de matricula.

La matricula escolar se mantendrad abierta durante todo el afio
mientras haya plazas vacantes.

8.- PRECIO DE LA MATRICULAS.

Se regiréd por la ordenanza municipal que regula el precio publico.

9.- PERSONAL ENCARGADO DE LA LUDOTECA.

La Ludoteca serd atendida con personal cualificado y deberd tener las
caracteristicas y titulacién que se exijan en el Pliego de
condiciones particulares y prescripciones técnicas correspondientes.
El personal minimo en la ludoteca escolar, Semana Santa y Navidad
serd de 2 monitores.

El personal minimo de la ludoteca de verano serd de 3 monitores. En
todo caso el personal encargado de la Ludoteca deberd desempefiar las
siguientes funciones:

Organizacidén de grupos y horarios.

Inventario de material, calificacidén y catalogacidn.
Informacidén y promocidn del servicio.

Disefio y desarrollo de actividades y programas.
Planificacién de actividades.

Evaluacidén de actividades.

Seguimiento individualizado de personas menores de edad.
Atencidn y orientacién a los padres o tutores.
Informacidén y coordinacién con el Ayuntamiento.
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En el desarrollo de sus funciones el personal responsable de 1la
Ludoteca deberd trabajar los siguientes objetivos:

a)Facilitar la comunicacidén interpersonal.

b) Promover la participacién

c)Estimular la creatividad.

d) Fomentar la inclusién social, la solidaridad y el respeto a la
discapacidad.

e)Detectar las necesidades educativas especiales.

f)Fomentar el respeto a la naturaleza y el medio-ambiente.

10.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS.

Los usuarios tienen derecho a participar en las actividades que se



desarrollen en la Ludoteca y a utilizar material en régimen de
igualdad.

Los padres o tutores podran solicitar informacidédn de las actividades
y programas dgque se desarrollen o pretendan desarrollar en la
Ludoteca.

Tanto los padres o tutores como los wusuarios podrén formular
reclamaciones y sugerencia tanto ante el personal encargado de la de
la gestién como ante el Ayuntamiento gestiédn como ante el
Ayuntamiento como ante el Ayuntamiento.

Los wusuarios estadn obligados a hacer wun wuso correcto de las
instalaciones y del material disponible en la Ludoteca.

Deberdn manifestar el debido respeto tanto al resto de los usuarios
como al personal encargado del servicio.

Deberadn atender las indicaciones y érdenes dadas por los responsables
del servicio en cuanto a a la utilizacidén de las instalaciones, del
material y al desarrollo de las actividades programadas.

Los padres o tutores estédn obligados al pago de la matricula gque se
apruebe para la prestacidédn del Servicio.

Serd obligacidén de los padres o tutores el acompafiar y recoger con
puntualidad a las personas menores de edad, a la entrada y salida de
la ludoteca.

El personal encargado de la ludoteca serd el que a través de fichas
de registro, libro de firmas, etc...lleve a cargo el control de
asistencia, inscripciones, altas y bajas etc.

La propia empresa gestora del Servicio propondrd y difundird wun
reglamento de régimen interior en colaboracidén Ayuntamiento, si fuera
necesario para la mejora del funcionamiento del Servicio.

Se considera baja voluntaria, la falta de asistencia a la ludoteca
tres veces en un mes sin causa justificada y sin comunicarse con los
responsables de la ludoteca.

11.- INFRACCIONES.

Se considera infraccidén el incumplimiento total o parcial de las
obligaciones establecidas en el presente reglamento.

a) Se consideran infracciones leves:

No mostrar la debida diligencia en la utilizacidén de las
instalaciones y el material.

No atender las indicaciones y &érdenes dadas por los responsables del
servicio.

b) Son infracciones graves:

La reiteracién en la comisidén de infracciones leves.

El no mantener el debido respeto al resto de los usuarios.
El no mantener el debido respeto al personal encargado del
servicio.

Causar de forma intencionada dafios en las instalaciones o el
material de la Ludoteca.

c) Son infracciones muy graves:

Alterar el orden e impedir el adecuado desarrollo de las actividades
programadas.

Cualquier conducta constitutiva de delito, especialmente coacciones,
hurto y robo de los usuarios.



Las ofensas verbales o fisicas de los usuarios.
La comisidén reiterada de infracciones graves.

12.- PROCEDIMIENTO SANCIONADOR.

Previamente a la imposicidén de las sanciones previstas en el presente
Reglamento, se deberd tramitar el oportuno expediente, respetando los
principios presente Reglamento, se deberd tramitar el oportuno
expediente, respetando los principios rectores de la Constitucioén
espafiocla, las disposiciones previstas en las Leyes 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Puablico y cualesquiera que resulten de
aplicacién.

La fase de instruccidén se encomendard a un Técnico de la Concejalia
de Cultura, Educacidn y Relacidén con las Instituciones del
Ayuntamiento de Haro, siendo la Alcaldia el dérgano competente para la
resolucidén de los expedientes sancionadores.

a) Las infracciones leves serdn sancionadas con la expulsidén de 1la
Ludoteca por plazo de una a cuatro semanas.

b) Las infracciones graves serdn sancionadas con la expulsién de la
Ludoteca por plazo de uno a tres meses y en su caso, con una multa de
hasta 1.500 euros.

c) Las infracciones muy graves serdn sancionadas con la expulsién
definitiva de la Ludoteca y en su caso, con una multa de hasta 3.000
euros.

Serdn responsables de la sancién econdmica los padres de la persona
menor de edad, sus tutores o gquien legalmente corresponda.



